Na temelju ¢lanka 55. Statuta Skole za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu Skolski
odbor, nakon provedene rasprave na Nastavni¢kom vije¢u, Vijecu roditelja i Vije¢u ucenika,
na sjednici odrzanoj dana 15. lipnja 2015. godine jednoglasno donosi

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Kuénim redom ureduju se:
- pravila i obveze pona$anja u prostorima Skole
- pravila medusobnih odnosa ucenika,
- pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,
- radno vrijeme,
- pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja,
- na¢in postupanja prema imovini
- kretanje stranaca
u Skoli za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u Kué¢nom redu, a koji imaju rodno znaéenje, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i muski 1 Zenski rod.

Clanak 3.
Odredbe Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim
prostorima.

Clanak 4.
S odredbama Ku¢nog reda ravnatelj je duzan upoznati sve zaposlene, a razrednici su
duZni upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
Ku¢ni red se objavljuje na web stranicama Skole.

II. PONASANJE U PROSTORIMA 1 OKOLISU SKOLE

Clanak 5.
U prostorima i okoli$u $kole nije dopusteno:
- promicati i prodavati proizvode koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
- pusSenje cigareta i elektronickih cigareta,
- unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
- unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
- uniStavanje Skolske i privatne imovine,
- bilo kakvo oglasavanje bez odobrenja ravnatelja,
- dovodenje zivotinja,



- lazno predstavljanje ili ne predstavljanje,
- donoSenje oruzja te ostalih opasnih stvari 1 predmeta,
- konzumiranje jela i pi¢a na nastavi te zvakanje zZvakacih guma.

Clanak 6.
Na nastavi nije dopusteno koristenje mobitela ili bilo kojih sredstava ili medija u svrhu
zabave.

Clanak 7.
Ucenicima nije dozvoljeno snimanje, objavljivanje i prikazivanje audio-video te foto-
snimki svih sadrzaja vezanih za Skolu bez prethodne pismene suglasnosti ravnatelja Skole ili
osobe koju on ovlasti.

Clanak 8.
Ugenici i svi radnici kole u Skolu moraju dolaziti prikladno odjeveni i u skladu sa
zahtjevima nastavnog procesa, a u dvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu ulaziti isklju¢ivo
u sportskoj obuci.

Clanak 9.

Ucenici na nastavi moraju imati potrebit pribor za nastavu. Na $kolskoj klupi smije se
nalaziti iskljucivo pribor za rad.

Za vrijeme nastave u¢enici moraju sjediti na mjestima koje im je odredio razrednik ili
predmetni nastavnik na svom satu te ne smiju samoinicijativno mijenjati mjesto za vrijeme
izvodenja nastave.

Ucenici pozdravljaju nastavnike 1 druge starije osobe u ucionici pristojnim ustajanjem.

Ucenik koji za vrijeme nastave Zeli neSto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru
pokazati dizanjem ruke.

Clanak 10.
Ucenicima je zabranjeno pisanje i crtanje po zidovima Skole, $kolskom inventaru te
svako drugo uniStavanje, oste¢ivanje i otudivanje Skolske imovine.
Ucenici moraju paziti na ¢istocu sanitarnih prostora.

Clanak 11.
Ucenicima 1 roditeljima dozvoljen je ulazak u zbornicu samo na poziv nastavnika.
Bez dopustenja predmetnog nastavnika u¢enicima se ne dozvoljava ulazak u druge
ucionice u vrijeme trajanja nastave.

III. MEPUSOBNI ODNOSI U SKOLI

Clanak 12.

U Skoli je zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke
pripadnosti ili boje koZze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja spolne orijentacije.



Clanak 13.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnogljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stavka 1.
ovoga Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga Clanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga ¢lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora Skole.

Ako se osoba ne udalji iz prostora skole, svatko se treba za pomo¢ obratiti policijskoj
postaji.

Clanak 14.

U medusobnim odnosima ucenici:
- se trebaju medusobno uvazavati kao osobe
- trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
- duzni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
- trebaju informirati druge uéenike o relevantnim dogadajima u Skoli
- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pra¢enju nastave
- mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga
- trebaju postovati i njegovati spolnu i svaku drugu ravnopravnost
- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja.

Clanak 15.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom 1 fizickim obracunom,
uvredama, Sirenjem neistina i sl.
U slu¢aju medusobnog spora uc€enici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika ili dezurnog
nastavnika.

Clanak 16.
Medusobni odnosi ucenika i radnika Skole trebaju biti uljudni uz medusobno
uvazavanje 1 postovanje.
Eventualne nesuglasice rjeSavati dogovorom ili potraziti pomo¢ predmetnog
nastavnika, razrednika, stru¢ne sluzbe ili voditelja.
Ugenici i radnici Skole obvezni su paziti na svoje dostojanstvo i tako ¢uvati Svoj
osobni ugled i ugled Skole.

IV. RADNO VRIJEME SKOLE

Clanak 17.
Radno vrijeme Skole je od 7,00 do 20,00 sati.
U vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika Skola radi samo u
prijepodnevnoj smjeni.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena
kojeg utvrduje ravnatelj, a najmanje pet (5) minuta prije poCetka nastave.
Prijevremeni odlazak s posla radnika odobrava ravnatelj.



Clanak 18.

Uéenici su duzni dolaziti u Skolu najkasnije pet (5) minuta prije po¢etka nastave.

Nakon $kolskog zvona ucenici su obvezni biti na svojim mjestima te pripremiti
potrebit pribor za rad.

Za vrijeme nastave u ucionici mora vladati red, mir i radna atmosfera. Ucenici za
vrijeme nastave ne smiju samovoljno napustiti nastavu, osim u izuzetnim slucajevima, ali uz
odobrenje predmetnog nastavnika.

Ugenici putnici koji u Skolu dolaze ranije, u vrijeme dolaska prijevoznog sredstva,
zadrzavaju se u za to odredenom prostoru.

Ucenik koji zakasni bez valjanog opravdanja na pocetak nastavnog sata moze u¢i u
ucionicu, a predmetni nastavnik evidentira kaSnjenje.

Clanak 19.

Obveza nastavnika je odlaziti na vrijeme i redovito na svoje radno mjesto (ucionica,
kabinet i sl.) kako bi se nastava kvalitetno i nesmetano odvijala. Za vrijeme nastave ne smije
se obavljati neke druge poslove, osim u iznimnim slu¢ajevima koje odobri ravnatelj.

Ako predmetni nastavnik kasni na sat i za 5 minuta od pocetka sata ne dode na
nastavu, redar je duzan obavijestiti voditelja smjene, ravnatelja, stru¢ne suradnike 1ili
dezurnog nastavnika.

Ako nastavnik nije u mogucnosti doé¢i na nastavu duZan je o tome izvijestiti voditelja
smjene, satnicara ili ravnatelja prije pocetka nastave kako bi se mogla organizirati zamjena.

Nastavniku satni¢ar odreduje zamjenu, a raspored zamjena se objavljuje na oglasnoj
ploci. Satnicar vodi knjigu evidencije zamjena nastavnika.

Ukoliko nastavnik ne dode na sat, a zamjena se ne mozZe osigurati, u¢enici mogu
napustiti u¢ionicu samo uz odobrenje ravnatelja, voditelja smjene ili stru¢nih suradnika.

Clanak 20.
Nastavni sat traje 45 minuta, a odmor izmedu nastavnih sati traje 5 minuta, osim
velikog odmora u trajanju od 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.
Nastavnici 1 u€enici ne smiju napustiti ucionicu prije Skolskog zvona, osim u iznimnim
slu¢ajevima koje odobri ravnatelj Skole.

Clanak 21.
Izlazak ucenika iz ucionice za vrijeme trajanja sata odobrava nastavnik.
Nastavnicima nije dopusteno udaljavanje ucenika sa sata.
U iznimnim slu¢ajevima ucenik se moze uputiti na razgovor kod struénih suradnika.

Clanak 22.
KnjiZnica, stru¢na sluzba, voditelj i administrator rade s u¢enicima prema radnom
vremenu istaknutom na vratima pojedine sluzbe.

V. REDARI I DEZURNI NASTAVNICI
Clanak 23.

U svakom razrednom odjelu, razrednik odreduje po dva redara iz imenika, na
razdoblje od tjedan dana.



Redari su duzni:

- po dolasku u Skolu pregledati udionicu, pripremiti pribor za rad, donijeti nastavna
sredstva po nalogu predmetnog nastavnika,

- prijaviti nastalu Stetu,

- prijaviti odsutne ucenike,

- za vrijeme odmora u ucionici obaviti poslove za pocetak sljedeceg sata (obrisati
plocu, pokupiti smece i sl.) te odrzavati red,

- svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlaSten prijaviti dezurnom
nastavniku,

- po izlasku iz ucionice redari su ponovno duzni pregledati ucionicu, pokupiti smece te
sloziti klupe 1 stolice.

Redari koji ne izvrSavaju uredno svoje obveze, nastavit ¢e ih izvrSavati odlukom
razrednika naredni tjedan.

Clanak 24.
Voditelj smjene sacinjava raspored dezurnih nastavnika za jutarnju i poslijepodnevnu
smjenu. Raspored je istaknut na oglasnoj plo¢i zbornice i oglasnoj plo¢i Skole.
Popis dezurnih nastavnika mora biti javan i dostupan ucenicima.
Mjesta dezuranja (ulaz u zgradu i svi unutarnji i vanjski prostori $kolske zgrade u
vrijeme Kada ih koriste ucenici) i trajanje dezurstva odreduje voditelj smjene.

Clanak 25.
DeZurni nastavnici su duzni za vrijeme odmora odrzavati red u hodnicima, stubistima,
u holu Skole, obilaziti uionice, upozoravati uéenike na red i disciplinu, kontrolirati ulaz i
izlaz iz Skole, a njihovo dezurstvo nadzire voditelj $kole.
Na vidljivim mjestima u Skolskim zgradama moraju se istaknuti brojevi telefona
policije, vatrogasaca, hitne pomo¢i i DrZavne uprave za zastitu i spaSavanje.

VI. ODNOS PREMA SKOLSKOJ I OSOBNOJ IMOVINI

Clanak 26.
Iz Skole se ne smiju, bez odobrenja ravnatelja ili drugog opunomoéenog radnika,
1znositi inventarizirani predmeti, dnevnici rada, mati¢ne knjige, nastavna sredstva, ucila kao
ni registratorski materijal.

Clanak 27.

Po zavrSetku radnog vremena svi pecati, Stambilji, vrijednosni papiri, kao 1 ostali
registratorski materijal, moraju biti osigurani i zakljucani.

Naroc€itu pozornost treba pokloniti osiguranju dnevnika, mati¢nih knjiga, te ostaloj
evidenciji o u€enicima i radnicima.

Ucenicima nije dozvoljeno noSenje dnevnika rada, mati¢nih knjiga te ostale evidencije
o ucenicima.

Po zavrSetku rada zakljucavaju se kase, ormari, stolovi, sve prostorije i Skolska zgrada.

Ucenici su duzni Cuvati nastavna sredstva, a knjige posudene u knjiZnici pravodobno
neosStecene vratiti u roku do 20 dana.

U slucaju ostecenja ili gubitka knjige u€enik je duzan kupiti novu knjigu.



Clanak 28.
Kod napustanja uc¢ionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 29.

Za ucinjenu Stetu u zgradi, dvoriStu, nastavnim sredstvima i ucilima, za koju se nije
utvrdio pocinitelj odgovornost u cijelosti snosi razredni odjel, koji se nalazio u prostorijama u
vrijeme kad se dogodio kvar ili Steta.

Za svaki nastali kvar ili Stetu povjerenstvo (u sastavu: domar, spremacica i predmetni
nastavnik ili voditelj smjene) sastavljaju i potpisuju zapisnik. U zapisniku se konstatira
vrijeme nastanka Stete, opis Stete, visina Stete te tko je duzan nadoknaditi Stetu.

Radnici, uéenici i druge osobe odgovorne su za §tetu koju uéine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.

Steta se mora nadoknaditi u roku od 15 dana od dana kad je poéinitelj, odnosno
obveznik nadoknade Stete primio obavijest o obvezi i iznosu nadoknade $tete.

VII. SUDJELOVANJE UCENIKA I RADNIKA U PROTUPOZARNOJ ZASTITI

Clanak 30.
Radi o¢uvanja Zivota ulenika i radnika i imovine Skole, udenici i radnici se
osposobljavaju za rukovanje uredajima, opremom i drugim sredstvima namijenjenim za
gasenje pozara i spaSavanje ljudi i imovine.

Clanak 31.
Osposobljavanje ucenika 1 radnika, vrs$i se sukladno odredbama Pravilnika o zaStiti od
poZara i Pravilnika o za$titi na radu.

Clanak 32.

Ucenici 1 radnici obvezni su pridrzavati se protupoZarnih mjera, a narocito sprjecavati
izbijanje pozara, najhitnije izvijestiti odgovornu osobu o primije¢enom pozaru, pomagati u
gaSenju pozara te sudjelovati u provodenju drugih mjera predvidenih Pravilnikom o zastiti od
poZara i Pravilnika o za$titi na radu.

Elektri¢ne uredaje, sklopke, osigurace, razvodne ploce i drugu Skolsku opremu smiju
dirati samo za to ovlastene osobe.

VIll. PRIJEM | KRETANJE STRANACA

Clanak 33.
Ucenicima nije dopusteno bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe
odnosno ucenike drugih Skola.

Clanak 34.
Grupni posjeti Skoli moguéi su samo po odobrenju ravnatelja Skole.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.
Nepridrzavanje odredaba Kuénog reda povla¢i izricanje mjere prema odredbama
Statuta i drugih op¢ih akata Skole.

Clanak 36.
Kuéni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je
donesen.

Clanak 37.
Stupanjem na shagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu
KLASA: 003-06/14-02/19 URBROJ: 2168-21-14-2 od 3. listopada 2014. godine.

Clanak 38. 5
Ku¢ni red stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

) Predsjednica
Skolskog odbora

Jasna Lazié

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana , @ stupio je na snagu
dana

Ravnateljica

Orhideja Petkovi¢, dipl. soc.

KLASA: 003-05/15-01/02
URBOJ: 2168-21-15-1
Pula, 15. lipnja 2015.



